
Sachbearbeiter (m/w/d)
Leistungsabrechnung

Recklinghausen Haus der Diakonie Vollzeit (39 Std./Wo.)

Das Dienstleistungszentrum Finanzen und Rechnungswesen unterstützt unsere Geschäftsfelder

in allen kaufmännischen Prozessen. Unser Team aus ca. 30 Mitarbeitenden teilt sich in den

Abteilungen Leistungsabrechnung, Finanzbuchhaltung sowie Controlling und den Zentraleinkauf

auf. Durch den Einsatz von modernen Softwareanwendungen, tragen wir zur Beschleunigung

und Digitalisierung der Prozesse in unserem gesamten Werk bei.

Eintrittsdatum:

ab 01.08.2025

Vertragslaufzeit:

Unbefristet

Bewerbungsfrist:

31.05.2025

Ansprechpartner/in:

Anouschka Rosenkranz

Telefon: 02361 9301701

E-Mail: a.rosenkranz@diakonie-kreis-re.de



Ihre Aufgaben:

Pflege und Eingabe aller abrechnungsrelevanten Daten

Erstellen der Pflegekostenabrechnung und Verbuchung der Zahlungseingänge

Bearbeiten der offenen Postenliste und Mahnwesen

Erstellung von Erlösstatistiken und vorbereitende Jahresabschlusstätigkeiten

Das wünschen wir uns:

Ausbildung zum Kaufmann/-frau Büromanagement, zum Kaufmann/-frau im

Gesundheitswesen oder vergleichbar

Fachkenntnisse im Sozialrecht (SGB V, XI, XII), Wohn- und Betreuungsvertragsgesetz

und im BGB sowie Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung

hohe Bereitschaft zur selbständigen Bearbeitung des Sachgebietes

Freude am genauen Arbeiten sowie eine ausgeprägte Dienstleistungsorientierung und

Teamfähigkeit

fundierte Kenntnisse in der Leistungsabrechnung sowie Erfahrungen in den

Abrechnungssoftwaren Vivendi und VIA-S

Unsere Angebote:

Tarifliche Bezahlung
(BAT-KF)

Lebensarbeitszeitkonto

Betriebliche
Gesundheitsförderung
(z.B. EGYM Wellpass
oder Hansefit)

Jahressonderzahlung

Fort- und
Weiterbildungen

Dienstrad-Leasing

zusätzliche
Altersversorgung (KZVK)

Corporate Benefits

Mitarbeiter-
Empfehlungsprogramm

Jetzt bewerben:

WhatsApp Kontakt: Nicht vorhanden

Online Formular: https://dre-extern.mypersis.de/persis/public?fn=bm.jobsform_dyn&

templ=dre_stand&prj_refnr=435354234&cfg_kbez=(BE(SW50ZXJuZ

XQ(1&referrer=Karriereseite&sessionLanguage=950

https://dre-extern.mypersis.de/persis/public?fn=bm.jobsform_dyn&templ=dre_stand&prj_refnr=435354234&cfg_kbez=(BE(SW50ZXJuZXQ(1&referrer=Karriereseite&sessionLanguage=950

